
 附录1：

课程重新学习报名流程图


2012年3月13日教务科制

附录2：

重新学习课程网上报名操作步骤

（补修课程网上报名操作步骤与此相同）

第一步  进入我校主页，用本人学号、密码登录“教务网络管理系统”；

第二步  选定“学生成绩”菜单项；

第三步  选定“申请重新学习” 菜单项。系统将显示学生本人所有不及格课程信息，学生确认所显示不及格课程信息无误后，对符合自己本学期报名条件的课程，点击其后的“申请”，此时该课程状态栏处将显示“已受理”字样，则课程重新学习报名成功；若点击其后的“取消”，则取消该课程重新学习报名；（注意：并非本人教务系统中显示的课程都可以申请，必须是本专业低年级开设的课程和开设重新学习班的课程才可以申请）。
第四步  课程重新学习报名完毕，注销，退出系统。

2012年3月12日教务科制
申 请 课 程 重 新 学 习 报 名 表

学院名称：                           填表日期：20   年    月    日 

	专 业

班 级
	
	姓 名
	
	学 号
	

	申请课程重新

学习网上报名结果信息
	本人申请课程重新学习网上报名结果清单

粘贴处

（学生所在单位审核后请在课程清单上加盖单位公章）

	该学生网上申请重新学习课程总门数：     ；总计学分数：          ；应缴纳重新学习课程的学费总计：                 元。

	教学秘书校核结论
	校核结论：该学生网上申请重新学习课程总门数：     ；总计学分数：          ；应向学校财务处缴纳重新学习课程的学费总计：                   元。

学院教学秘书签名：

20    年    月   日

	学院

确认
	教学院长确认签名（单位盖章）：

20    年    月   日

	学校财务核算

学费
	学校财务处收费签名（单位盖章）：

20    年    月   日

	备注说明
	1、重新学习课程的学费收取标准：艺术设计专业本科生132元/学分；其它专业本科生80元/学分；三本学生218元/学分。

2、该表中的任何内容、信息不得进行涂抹、改动，否则学校财务处拒绝接受学生交纳重新学习课程的学费，该报名表无效

3、经学校财务处核算收费后，学校财务处将向学生出具交费收据并暂时保存该表。


申 请 课 程 补 修 报 名 表
学院名称：                         填表日期：20   年    月    日 

	专 业

班 级
	
	姓 名
	
	学 号
	

	补修

课程网上报名结果信息
	本人补修课程网上报名结果清单

粘贴处

（学生所在单位审核后请在课程清单上加盖单位公章）

	补修原因
	（请详细说明）

	该学生网上申请补修课程总门数：     ；总计学分数：          ；应缴纳课程补修费总计：                 元。

	教学秘书校核结论
	校核结论：该生网上申请补修课程总门数：     ；总计学分数：          ；应向学校财务处缴纳课程补修费总计：                 元。
学院教学秘书签名：

20    年    月   日

	学院

确认
	教学院长确认签名（单位盖章）：

20    年    月   日

	学校财务核算

收费
	学校财务处收费签名（盖章）：

20    年    月   日

	备注说明
	1、已按学校有关规定办理课程缓考手续并获得批准的学生免交补修费，其他学生均按重新学习学费标准交纳补修费。

2、经学校财务处核算收费后，学校财务处将向学生出具交费收据并暂时保存该表。


华北水利水电学院

更换修读课程申请表

	学生所在学院
	
	学生所修专业名称
	

	学生学号
	
	学生姓名
	

	应修读课程
	课程名称
	
	拟修读课程
	课程名称
	

	
	课程性质
	
	
	课程性质
	

	
	学分数
	
	
	学分数
	

	
	学时数
	
	
	学时数
	

	
	开设学期
	
	
	开设学期
	

	更换修读

课程原因
	

	学生所在单位核实，并签署意见
	教学院长签名：_______________（单位盖章）

日期：__________年_____月_____日


学生课程重新学习（补修）网上报名


时间：3月16日前





学生下载报名表，认真填写并粘贴重新学习课程清单








教学秘书校核








教学院长确认








龙子湖校区交费时间：


3月20日～21日








花园校区交费时间：


3月22日








财务处将已交费的报名表盖章





教学秘书汇总本学院学生报名信息，教务科汇总全校报名信息








学校组织课程重新学习教学


学生参加课程重新学习及考试
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